INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 y,diciembre de 2021

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

/
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Luis Alberto Melchor Guzmén CUl: 3024600390102
Ndmero de contrato: DGDR-029-74-2021 / Acuerdo Ministerial: 09-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos * Nit del Contratista: 105853526
Ndmero de Factura: 2172734582 ; Serie: 997FB9ES
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE
Monto Total del Contrato Q 59,516.13 Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: SECCION DE INVENTARIOS

Objetivos del Contrato: El "Téemico" se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para LA SECCION DE

INVENTARIOS DEL DEPARTAMENTO FINANCIERO DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS , de la Direccion General del deporte y la Recreacion Dependencia del
Ministerio de Cultura v Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de
sus conocimientos Eéenicos, en la prestacién de $ervicios Téenicos que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtn Clausula de contruto
Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Apoyé en el desarrollo de lineaminetos para ordenar y actualizar el archivo de tarjetas de responsabilidad de los activos de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion.

2. Brindé apoyo en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad, solvecnias de inventarios y otros documentos que sean requeridos a la
Seccién de Inventarios.

3. Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, control y baja de mobiliario y equipo asignado al personal de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion. y

4.Brindé apoyo en el desarrollo de lineaminetos para la elaboracién de cuadre del inventario fisico anual. /,/

5. Apoyé en la elaboracién de reportes solicitados a la Seccién de Inventarios y, otras relacionadas a los servicios que presta. y antender
las solicitudes que sobre la ejecucion de este contrato haga "EL MINISTERIO"; o sus autoridades superiores.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de dicie/mbi‘e de 2021

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Luis Alberto Melchor Guzmdén / CuUl: 3024600390102
Ndmero de contrato: DGDR-029-74-2021 ¢ Acuerdo Ministerial: 09-2021 .
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos / Nit del Contratista: 105853526 .
Nimero de Factura: 2172734582 / Serie: 997FB9ES
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE
Monto Total del Contrato Q 59,516.13 Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta /

los servicios: SECCION DE INVENTARIOS

Objetivos del Contrato: El "Téenico™ se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para LA $SECCION DE

INVENTARIO$S DEL DEPARTAMENTO FINANCIERO DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS , de la Direccion General del deporte y la Recreacién Dependencia del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de
sus conocimientos Eéenicos, en la prestacién de $ervicios Téenicos que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino tnicamente enunciativas: (segtn Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

e Se brindd apoyo en la revision y registro de bienes de la Direccién General del Deporte y la Recreacién

e Se apoyé en las requisiciones enviadas a la seccién para la asignacién de bienes al personal de la Direccién General del Deporte y la
Recreaciéon

e Se brind6 apoyo en la actualizacién de resguardos y tarjetas de responsabilidad del personal de la Direccién Administrativa financiera,
departamento financiero y seccién de contabilidad.

e Se brindé apoyo en la actualizacién de resguardos y tarjetas de responsabilidad del personal de la Seccién de compras, Secién de
Tesoreria, Seccidn de almacén y Delegacién de Asuntos Juridicos.

e Se brindé apoyo en la actualizacién de resguardos y tarjetas de responsabilidad del persona del Centro deportivo y recreativo, *
Campos de Roosevelth "

e Se apoyd en el traslado y bajas de bienes muebles de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES
. Guatemala, 30 de diciembre de 2021

/
Lic. Mario Estuardo Santos Dysli /
Director General del Deporte y la Recreacion

Direccién General del Deporte y la Recreacion

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.
Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

/

Nombre completo del Contratista: ~ Luis Alberto Melchor Guzmén _~ / CUL: 3024600390102
Ndmero de contrato: DGDR-029-74-2021 Acuerdo Ministerial: 09-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Zz Nit del Contratista: 105853526
Ndmero de Factura: 2172734582 / Serie: 997FB9ES
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE
Monto Total del Contrato Q 59,516.13 ~ Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: SECCION DE INVENTARIOS

Objetivos del Contrato: El "Téenico" se compromete a prestar sus Servicios Téemicos para LA SECCION DE

INVENTARIO$S DEL DEPARTAMENTO FINANCIERO DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS , de la Direccion General del deporte y la Recreacidon Dependencia del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de
sus conocimientos Eéenicos, en la prestacién de $ervicios Téenicos que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

o Se lograrén revisar y registrar 50 bienes para el uso del personal de la Direccién General del Deporte y la Recreacién

o Se logré dar respuesta a 40 requisiciones para la asigancién de bienes al personal de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.
e Se logré la actualizacién de 25 resguardos y tarjetas de responsabilidad del personal de la Direccién Administrativa financiera,
departamento financiero y seccién de contabilidad.

o Se logré la actualizacién de 50 resguardos y tarjetas de responsabilidad del personal de la Seccién de compras, Secuon de Tesoreriq,
Seccién de almacén y Delegacién de Asuntos Juridicos.

o Se logré la actualizacién de 30 resguardos y tarjetas de responsabilidad del persona del Centro deportivo y recreo‘l:lvo, Campos de
Roosevelth " s

e Se apoyd en el traslado y bajas de 20 bienes muebles de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.
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